UBND TINH TRA VINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO KE HOACH VA PAU TU Poc 1ap - Twdo — Hanh phiic
S6: 10 /QD-SKHDT TraVinh,ngay 07 thang 02 nam 2023
QUYET PINH

Vé viéc Quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han
cta cac phong, trung tam truc thugc Sé& Ké hoach va Piu tw

GIAM POC SOKE HOACH VAPDPAU TU TINH TRA VINH

Can cir Thong tw s6 05/2022/TT-BKHDT ngay 06 thang 5 nam 2022 cua
Bo tru’o”ng, Bo Ké hOach va Dau tu’ﬁu’o"ng dan chue n’dng, nhiém vu, quyén han
cua So Kehoach va Dau e thugc Uy ban nhan dan cap tinh va Phong Tai chinh
— Ké hogch thuge Uy ban nhan dan cap huyén;

Can cir Quyét dinh so 24/2022/0D-UBND ngay 12/9/2022 ciia Uy ban nhan
dantinh Tra Vinhve viéc quy dinh chizc nang, nhigmvy, quyeén han va co cau to
chuc cua So Ké hoach va Pau tur tinh Tra Vinh;

Xét dé nghi ciia Chanh Vin phong Sé Ké hoach va Pau tu.

QUYET PINH:

‘ Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dmnh nay Qu}f dinh chirc n:Emg, nhiém wvu,
quyén han cta c&c phong, trung tam tryc thuéc S Ké hoach va Pau tu.

Diéu 2. Quy ét dinh “nay thay thé cac Quyét dinh 10/QD-SKHPT ngay
15/01/2019, Quyet dinh sb 364/QD-SKHDT ngay 29/11/2019 ctia Giam dbc S
K¢é hoach va Pau tu.

Diéu 3. Chanh Van phong, Truong cac phong chuyén mén, Trung tam truc
thuoc S& K€ hoach va PBau tu chiu trach nhi¢ém thi hanh quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh tir ngay ky. /.14

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3;

- Ban Giam déc So;
- S&Noivuy,

-Luw: VT.D.

ChauVan Hoa



QUYDINH
¢ nang, nhi¢ém vy, quyén han
phong thudoc Sé Ké hoach va Dau tw

£y

*
el 0 X et dinhsé 10 /OD-SKHDT ngay 07 [02/2023 ciia
Giam déc Sé Ké hoach va Pau tw tinh Tra Vinh)

Chuong 1
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twgng ap dung

Vén ban nay quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyen han cua cac phong va
Trung tam (sau day goi tat Ia phong) truc thudc So Ké hoach va Pau tu.

Quy dinh nay ap dung doi V6i Van phong, Thanh tra; cac phong va Trung
tdm truc thuoc S¢ Ké hoach va Pau tu (goi tat la So).

Piéu 2. Nguyén tic phan cong chirc ning, nhiém vu, quyén han cia cac
phong

1. Phan céng chic ning, nhiém vy, quyén han cua cac don vi truc thudc So
tuan thu cac quy dinh hién hanh ctia phap luat; phat huy nang luc chuyén mon cua
tung bo phan trong viéc tham muu, gip viéc cho Ban Giam doc Sé giai quyét
cong viéc “Chinh xac, kip thoi, higu qua”, thuc hi¢n thanh cong muc tiéu chung
cua S& Ké hoach va Pau tu.

2. Céc phong lam viéc theo ché do Thu trung, gidi quyét cong viec duoc
Giam doc phén cong theo ting linh vuc chuyén mdn, nghiép vu va chiu trach
nhiém trudc Giam doc ve ket qua cong viéc duoc phan cong.

3. Truong cac phong cé trach nhiém phan céng cong viéc chuyén mon ting
can bo, cong chuc, vién chic (CBCCVC) trong phong thuc hién dam bao hoan
thanh nhiém vu dugc giao theo dung quy dinh.

4. Trong truong hop ¢ y kién khac nhau vé phan cng xit Iy van ban, hodc
gial quyeét cac vu Viéc giira cac phong thi cac phong béo céo va thuc hién theo su
phan cong cua cho Ban Giam doc S¢ Keé hoach va Dau tu.

5. Céac phong, trung tdm truc thudéc S thuc hién nhiém vu chuyén mén co
trach nhiém chu tri xdy dung chinh séch.

Picu 3. Co cau té chiic

1. Cac phong chuyén mdn, nghiép vu thuc So:

a) Van phong.

b) Thanh tra.

c) Phong Bang ky kinh doanh.



d) Phong Tong hop - Kinh té - Khoa giéo.

e) Phong Dau tu Xay dung co ban.

2. Bon vi sy nghiép truc thuoc S& Ké hoach va Pau tu: gdm 01 don vi
Trung tm Xuc tién Pau tu va HS tro doanh nghiép.

Chuong 11 )
CHU'C NANG, NHIEM VU CUA CAC PHONG VA TRUNG TAM

Pi¢u 4. Vin phong
1. Chirc ning

Tham muu Ban Giam ddc vé cong tac té chic bo may, can b, cai cach hanh
chinh; quy hoach, dao tao, bdi dudng can bo; tai chinh — ké toan; quan tri, hanh
chinh; thi dua — khen thudng; van thu, luu trir; dan van, quy ché dan chu; dan
quan tu vé; phong chay, chira chay; an ninh, trat tu ndi bo; tiép nhan va tra két
qua theo co ché “mot ctra”; cong tac phap ché; cong nghé thong tin, trang thdng
tin dién tir tong hop cua so.

2. Nhiém vu va quyén han

- Tham muu Ban Gidm dbc chi dao diéu hanh cdng tac to chac bo may, cén
bo, bién ché, vi tri viéc [am, co ciu ngach cdng chic, vién chic, thuc hién cac ché
d6 chinh sach caa Nha nude déivéi can bo cong chire bao gom: Ché do tién luong,
b6 nhiém, mién nhiém, diéu dong, tuyen dung, ludn chuyén, di hoc, di tham quan
khao sat hoc tap ¢ nudc ngoai, khen thuong, ky luat, cho thoi viéc, quan ly ho so
va céc ché do chinh sach khac theo quy dinh.

- Thyc hién cac ché do béo céo théng ké dinh ky va dotxuat vé nhan su; bao
cdo tinh hinh thuc hién Quy ché dan chi, b4o céo cong tic bao vé chinh tri noi bo
cua co quan.

- Xay dung céc ké hoach cai cach hanh chinh hang nam, tong hop bao céo
hang thang quy, so két, tong két vé cai cach hanh chinh theo quy dinh. Cap nhat
cdng bd, ra sot tha tuc hanh chinh kip thoi ding quy dinh. Xay dung, ban hanh
cac quy trinh 1SO theo b th tuc hanh chinh va van hanh hé théng quan ly 1SO
theo dung quy dinh.

- Tiép nhan va tra ket qua giai quyét thi tuc hanh chinh (dau tu cong) theo
co ché mot ctra; co ché mot cira lién thong tai Van phong. Theo d@i cac cong viéc
0 thoi han hoan thanh - @on doc viéc thuc hién cua cac phong chuyén mén;

- Chu tri hoac phol hop cung céc phong xay dung cac quy ché, quy dinh
trong viéc thuc hién tiép nhan, giai quyét cac tha tuc hanh chinh va cong tac cai
cach hanh chinh cua co quan.

- Tham muu Ban Gidm dbc quan ly vé cdng tac tai chinh, ké toén, tai san
theo quy dinh.



- Tham muu c6ng tac hanh chinh - quan tri (van thu; Iwu trit; tiép nhan cac van
ban, 4n pham bao chi; bao vé ndibd; an ninh trat tu; phong chéy, chira chay, don tiép
khach:; theo ddi, tong hop trang thiét bi, phwong tién; van hda cong sé...) theo ding
quy dinh.

- Tham muu Ban Gidm dbc¢ S¢ xay dung va thuc hién ké hoach, chuong trinh
thi dua khen thudng trong S& va cac phong trao thi dua cua nganh, tinh (khéi thi
dua), Trung wong (Cum thi dua). Xay dung quy ché - quy trinh khen thuong can
b, cong chirc, nhan vién co quan. Thuc hién ché d6 béo céo theo quy dinh.

- Xay dung ké hoach va theo ddi trién khai cac (g dung cdng nghé théng tin
hang ndm cuasé (xay dung dirtodn, ldp ké hogch g dung thi tuc hanh chinh, dao
taothui tuc hanh chinh... thugccacnguon von). Quan ly va nang cap Website cua
so kip thoi phuc vu cac nhiém vu chuyén mon; dang tai trén Website cta so cac
thong tin lién quan dén linh vuc ké hoach dau tu va cac théng tin khac khi duoc
lanh dao S& yéu cau. Chu tri xay dung ké hoach, quy ché quan Iy cong tac tng
dung cong nghé¢ thong tin.

- Tong hop, xay dung bao cao cong tac cua S¢ theo dinh ky (6 thang va ndm).
Tong hop, theo ddi va dondoc viéc thuc hién ndi quy - quy ché - quy dinh va cac
chuong trinh, ké hoach hoat dong cua co quan.

- Thong béo y kién chi dao, két luan cua Ban Gidm doc S¢ trong giao ban
dinh ky va tai c&c cuoc hop dot xuat khac den cac phong chuyén mén, don doc
viéc thuc hién noi dung cac théng béo nay.

- Thyc hién céc nhiém vu khac khi Ban Giam dbc phan cong.

- Van phong c6 trach nhiém tham muu tdng hop nham nghién ciru, dé xuat,
giap Giam doc thuc hién chirc nang, nhiém vu cua So;

- Gillp Giam ddc S¢ thuc hién cdng tac to chic can b, dao tao, bdi dudng,
quy hoach can b, thuc hién cdng tac cai cach hanh chinh: cap nhat, theo d6icéc
van ban, tai liéu cong van di, dén va cac cong viéc co lién quan;

- Huéng dan, kiém tra va t6 chirc thyc hién cong tac thi dua, khen thudng,
Ky luat;

- Bao dam céc diéu kién vat chat theo tiéu chuan ché do vé tai chinh va chuyén
mén nghiép vu ctalanh dao va can bd cong chire trong co quan lam viéc hiéu qua;

- Thyc hién nhiém vu thue hanh tiét kiém chéng lang phi theo quy dinh cua
phap luat;

- Tham muu, gitp Giam dé¢ Sé thuc hién viéc quan Iy nha nuée bing phap luat

trong pham vi nganh, linh vuc duoc giao vato chic thuc hién cong tac phap ché theo
quy dinh ctia Chinh phu;

- Thyc hién cé&c nhiém vu khéc khi Ban Giam déc phan cong.
3. Co ciu to chire va bién ché

a) Co céu to chirc



- Van phong gom: 01 Chanh Vin phong va khong qua 01 Pho Chanh Vin
phong;

- Chanh Van phong la nguoi dung dau Van phong, chiu trach nhiém_trude
Giam dbc So, trudc phap luat vé viée thuc hién chure trach, nhiém vy, quyén han
duoc giao. Puoc thira 1énh Giam ddc ky mot sé vin ban khi duoge chi dao.

- Ph6 Chanh Vin phong 1a cap pho cua Chanh Vian phong phu trach, theo
ddi, chi dao va thuc hién mot sb linh vuc cong tdc chuyén mon, chuyén nganh cua
Vin phong; chiu trach nhiém trude Chanh Van phong va trude phéap ludt vé nhiém
vu dugc phan cong.

- Vige bo nhiém Chanh Van phong va Pho Chanh Van phong do Giam déc
S& Ké hoach va Pau tu quyét dinh theo ti€u chuan chitc danh dugce Uy ban nhan
dan tinh ban hanh va theo quy dinh ctia phap luit.

- Viéc mién nhigm, diéu dong, lun chuyen, khen thuéng, ky ludt, cho tir
chirc va duoc thuc hién cac ché do, chilgh sach d61 voi Chanh Van phong va Pho
Chanh Van phong do Giam doc S& quyét dinh theo quy dinh cua phap luat.

- Cécchuyén vién va nguoi lao dong: Ngoai cac chuyén vién gitip viec duogc
bo tri pht hop véi cong viee voi nhiém vu cua Van phong con co cac nhan vién
hop dong theo Nghi dinh s6 68 cua Chinh phu thuc hi€n cac nhiém vu: lai xe, bao
V€ va tap vu.

b) Bién ché

Cong chue, s6 luong hop dong cua Vin phong dugc Giam doc So bo tri trén
co s bién ché duoc Uy ban nhan dan tinh giao hang ndm gin voi co ciu ngach
cong chuec, vi tri vigc lam.

Piéu5. Thanhtra Sé
1. Chirc ning

Tham muu Ban Giam déc thyc hién viéc quan Iy nha nudc vé thanh tra, kiém
tra; phong, chong tham nhiing, gid quyet khleu nai tb céo theo ding quy dinh cua
phap luat; chiu su hudng dan vé cong tac, té chic va nghiép vu thanh tra cua
Thanh tra tinh va Thanh tra Bo Ké hoach va dau tu.

2. Nhiém vu va quyén han

Tham muu Giam déc thuc hién:

- Xay dung ké hoach thanh tra; t6 chuc thuc hién ké hoach thanh tra thudc
churc nang, nhiém vy, tham quyén cua S¢ Ké hoach va Pau tu.

- Thanh tra viéc thuc hién chinh sach, phap luat va nhigm vy, quyén han cua
co quan, to chirc, ¢ nhan thudc quyén quan ly truc tiép cua so.

- Huéng dan, kiém tra cac phong, trung tam thudc S thuc hién quy dinh cua
phap luat ve thanh tra.

- T6 chtic thanh tra chuy@n nganh ké hoach va dau tu theo quy dinh ctia phép
luat.



- Theo doi, kiém tra, d6n ddc viéc thuc hign cac két luan, kién ‘nghi, quyet
dinh xu ly vé thanh tra; Thuc hién nhiém vu tiép cdng dan, giai quyet khiéu nai,
t6 cao theo quy dinh cua phap luat vé tiép cong dan, khiéu nai, té céo.

- Thuc hign nhigm vu phong chdng, tham nhiing, tiéu cuc; huéng dan ké khai
tai san, tong hop veé két qua ké khai tai san trong pham vi cua So.

- Chu tri thuc hién viéc xi phat vi pham hanh chinh trong linh vyc ké hoach
va dau tu theo quy dinh phap luat.

- Thuc hién céc nhiém vu khac khi Ban Giam déc phan cong.

3. Co céu to chire va bién ché

a) Co ciu

- Thanh tra S& ¢6 Chanh Thanh tra va Pho Chanh Thanh tra.

- Chanh Thanh tra la nguoi dung dau Thanh tra S0, chiu trach nhiém trudce
Giam doc So Ke hoach va Pau tu, trude phap luat vé viée thuc hién chire trach,
nhiém vy, quyén han duoc giao.

- Viéc bo nhiém Chanh Thanh tra S do Giam ddc SO quyét dinh theo tiéu
chuan chirc danh dugc Uy ban nhan dén tinh ban hanh va theo quy dinh cua phép
luat.

- Viéc mién nhiém, diéu ,dcf)ng, luan chuyér}, khen thudng, ky luat, cho tir
chfrc va du’gc thuc hién cac ché dg, chinh sach do1 vé1 Chanh Thanh tra do Giam
doc S¢ quyét dinh theo quy dinh cua phap luat.

- Céc chuyén vién: duoc bé tri phit hop voi cong viée duge va nhiém vu ciia
Thanh tra Sé.

b) Bién ché

Cong chirc cua Thanh tra S¢ duge Giam ddc So 196 tri trén co s& bién ché
dugc Uy ban nhan dan tinh giao hang ndm géan véi co cau ngach cong churc, vi tri
viéc lam.

Piéu 6. Phong Tong hop — Kinh té - Khoa gido

1. Chirc nang

Tham muu, gitp Ban Giam dég S thuc hien, nhiém vy quan ly nha nudc vé
cong tac quy hoach tong thé phat trién kinh té - xa hoi; xay dung va theo ddi thuc
hign ke hoach phu hop véi quy hoach, ké hoach, dé an, chuong trinh phat tri€n
kinh té - xa hoi cua tinh; finh vuc kinh té tap thé, hop tac xa va tu nhén; cong tac

d6i moi doanh nghiép; kinh té d6i ngoai; phdi hop, déxut co ché, chinh sach linh
vuc van hoa xa hoi.

2. Nhiém vu va quyén han

- Theo d&i tong hop béo céo tinh hinh phat trien KTXH dinh ky thang, quy,
nam va giai doan theo su chi dao cua Tinh uy, UBND tinh va B0 Ké hoach va
Pau tu. Nghién cuu, du bao tinh hinh, can d6i kinh t¢, xdy dung ké hoach phat



trien kinh té - xa hoi dai han, 05 nam va hang ndm cua tinh; xay dung chuong
trinh, ké hoach thuc hién Chlen lwgc phat trién bén vimg, tang truong xanh. Hudng
dan cac S&, nganh, huyén, thi x&, thanh phd lap Ké hoach phét trién KTXH dinh
Ky.

- Deé xuat co ché, giai phap phét tricn KTXH; D¢ an tai co cau neén kinh té,
doi méi mo hinh tang truong; lién ket vung; cac hoat dong ket nghia gitia tinh voi
cac tinh, thanh pho.

- Theo d&i, quan Iy va dé xuat phuong an sap xép d6i méi doanh nghiép nha
nudce, cac don vi sy nghiép cong lap.

- To chue lap, diéu chinh, quan ly, thuc hién quy hoach tinh. Phéi hop c6 y
kién vé su phu hop khi tham dinh, cap chu truong dau tu c&c dy an lién quan dén
quy hoach tinh.

- Pau méi theo dai, tong hop kinh té nganh; kinh té tap thé; kinh té tu nhan.
Nghién ctru dé xuat co ché, chinh sach phat trién kinh té tu nhan, kinh té tap thé.

- Theo d&i, giam sat, tong hop tinh hinh thuc hién Chuong trinh Nghi su
2030 vi sy phat trien ben viing; phoi hop bao cao chuong trinh muyc tiéu quoc gia
va cac van dé ve xa hoi, cong tac dan toc, ton giao, cong tac thanh nién va binh
dang gidi.

- Van dong céc ngudn vién trg phi Chinh phiva cac ngudn vién tro phi Chinh
pht nudc ngoai.

- Thyc hién cong tac thong tin, bdo céo dot Xuat vé tinh hinh thyc hién nhigm

vu trong cac linh vuc Kinh té - Khoa gido duoc Uy ban nhan dan cép tinh va Bo
Ké hoach va Dau tu giao.

- Thue hién cac nhiém vu khac do Ban Giam ddc phan cong.

3. Co cau to chirc va bién ché

a) Co céu to chirc

- Phong Tdng hop Tong hop - Kinh té - Khoa gido gdm 01 Trudng phong
va khdng qua 02 Pho Truong phong.

- Truong phong la nguoi dimg dau Phong Tong hop Kinh t - Khoa gido,
chiu trach nhiém trudc Giam dbc S&, trude phap luat vé viée thuc hién chirc trach,
nhiém vy, quyen han dugc giao.

- Pho Trudng phong la cap pho ciia Trudng phong, phy trach, theo ddi, chi
dao va thyc hién mot so linh vuc cong tac chuyén mon, chu}{én nganh cua Phong;
chiu trach nhiém trudc Trudng phong va trudc phap luat vé hiém vu duogc phan
cong.

- Viée bod nhiém Truong phong va Pho Trudong phong do Gidm dbc So quyét
dinh theo tiéu chuan chic danh dugc Uy ban nhan dan tinh ban hanh va theo quy
dinh cua phap luat.



- Viéc mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen thudng, ky luét, cho tu
chirc va duge thuc hién cac ché d9, chinh sach dbi voi Truong phong va Pho
Truong phong do Giam ddc S quyét dinh theo quy dinh ctia phap luat.

- Cacchuyeén vién: dugc b tri phtt hop véi cong viée va nhiém vu cia Phong
Tong hop - Kinh té - Khoa giéo.

b) Bién ché

Bién ché cong chirc, s6 lugng nguoi lam viée cua Phong Téng hop - Kinh té
- Khoa giao dugc Giam dbc So bo tri trén co so bién ché dugc Uy ban nhan dan
tinh giao hang nim gan v&i co cau ngach cong chirc, vi tri viée 1am.

Diéu 7. Phong Piu tw xay dung co ban
1. Chirc nang

Phong Pau tu xay dung co ban [a phong chuyén mén thuoc So Ké hoach va
Pau tu, c6 chitc nang tham muu, gitip lAnh dao Sé thuc hién nhiém vu quan Iy nha
nuéc vé dau thau trén dia ban tinh; Can ddi nguén vén hang nim va trung han;
von chuong trinh muc tiéu qudc gia; diéu phdi, gidam st tinh hinh phan b va si
dung vén ODA, ngudn vén vay uu dai cua cac nha tai tro; dinh ky tong hop béo
vé tinh hinh thu hit va hiéu qua thu hat, st dung nguon ODA, ngudn von wu dai
cua c4c nha tai tro; béo c4o tham dinh chu truong dau tu; tham dinh cac dyan dau
tu cong khong co6 cau phan xay du:ng téng hop trinh UBND tinh phé duyét cac
du 4n dau tu cong co cau phan xay dung; tham dinh ké hoach hua chon nha thau
doi v6i cac du an dau tu cong do Chu tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh dau
tur; tham dinh trong hoat dong dau tu theo hinh thire dbi tac cong tu (PPP); tham
muu dé xuat co ché chinh sach thu hit vén dau tu va theo ddiquan ly tién do thuc
hién hiéu qua dau tu; giam sét, danh gia dau tu va mot s6 céng viéc khac ¢ lién
quan;

2. Nhiém vu va quyén han

Tham muu, gitp Giam ddc Sé thuc hién mot sé nhiém vy sau:

- Xay dyung ké hoach von dau tu cong trung han va hang nam, ngudn von dau
tu phat trién, von cac Chuong trinh muc tiéu quoc gia, du an PPP, duan ODA.

- Tham dinh bao cdo dé xuat chu trrong dau tu, tham dinh ngudn vén va kha
nang can d6i von cho timg chuong trinh, dy &n sir dung nguén vén dau tu cong
thugc ngan sach nha nude cho cac nganh, dia phuong theo quy dinh.

- Phéi hop céc S&, nganh lién quan tham dinh cac du an dau tu cong khong
c6 cau phan xay dung; tham dinh trong hoat dong dau tu theo hinh thirc d4i tac
cong tu (PPP). Tong hop trinh UBND tinh phé duyét cac du an dau tu cong khong
¢ cau phan xay dung.

- Thuc hién chtic niang tham muu, gitp Giam doc So quan Iy nha nuéc vé
cong tac dau thau. Tham dinh va chiu tréch nhiém vé ké hoach lya chon nha thau
d6i voi céc du an do Chua tich Uy ban nhan dan tinh cap quyét dinh dau tw; thAm



dinh cac hod so lién quan dén congtac dau thau, két qua hpa chon nha thau doi véi
cac goi thau thuoc du an do Uy ban nhan dan tinh [am chi dau tu.

- Tham dinh ké hoach lya chon nha dau tu doi véi cac du an do chu tich
UBND cép tinh I nguol co tham quyen Hb so moi so tuyen két qua so tuyen
hd so moi thau, hd 50 yéu cau va két qua hra chon nha dau tu d6i voi cac du an
do Chu tich UBND cap tinh 1 ngudi c6 tham quyén.

- T chuc giam sét, theo ddi hoat dong du thau; Kiem tra viéc thuc hién céc
quy dinh cua phép luat vé dau thau va tong hop bao cao tinh hinh thuc hi¢n cong
tac dau thau theo quy dinh. Giai quyét céc kién nghi trong du thau.

- Kiém tra, gidm sat, danh gia hiéu qua sir dung vén dau tu phat trién cta cac
chuong trinh, du an dau tu trén dia ban tinh; gidm sat dau tu cua cong dong theo
quy dinh cua phap luat.

- Tham muu Gidm d6c¢ S¢ quyét dinh dau tu cac du an theo uy quyén cua
UBND tinh.

- Thep d{)i va thuc hién ché do ]32’10 cao (itinh ky hang qthéng, quy, nam, bg’lo
cao dotxuat ve tinh hinh thuc hién ké hoach dau tu phat trien thudc linh vuc dau
tu cong.

- Thuc hién céc nhiém vu khac do Ban Giam doc S& phan cong.

3. Co ciu to chirc va bién ché

a) Co céu t6 chirc

- Phong Pau tu xay dung co ban gom: 01 Truong phong va khong qua 01
Pho6 Trudng phong.

- Trudng phong la ngudi dimg dau Phong Pau tu xdy dung co ban, chiu trach
nhiém trudc Giam ddc SO, trude phap ludt vé viée thuc hién chic trach, nhiém
vu, quyén han duoc giao.

- Pho Truong phong la cap pho cuia Trudng phong, phu trach, theo doi, chi
dao va thuc hién mot s6 linh vuc congtac chuyén mon, chuyén nganh cta Phong;
chiu trach nhiém trude Trudng phong va trude phap luat vé nhiém vu duoc phan
cong.

- Viée bo nhiém Truong phong va Pho Truong phong do Giam dbc So quyét
dinh theo ti€u chuan chirc danh dugc Uy ban nhan dan tinh ban hanh va theo quy
dinh cua phap luit.

- Viée mién, nhiém, diéu déng, luan chuyén, khen thudng, ky luat va duogc
thuc hién cac ché d9, chinh sach d6i voi Truong phong va Pho Trudng phong do
Giam doc S& quyét dinh theo quy dinh cua phap luat.

- Cac chuyén vién: dugc b6 tri phtt hop véi cong viée va nhiém vu ctia Phong
Dau tu xay dung co ban.

b) Bién ché



Bién ché cong chue, s6 luong nguoi lam viéc ctia Phong Pau tu xay dung co
ban dugc Giam dbe Sorbo tri trén co s& bién ché duge Uy ban nhan dan tinh giao
hang nam gan véi co clu ngach cong chuec, vi tri viéc lam.

Pi¢u 8. Phong Piing ky kinh doanh
1. Chirc nang

Phong Pangky Kinh doanh 1a phong chuyén mén thudc Sé Ké hoach vabBau
tu, ¢ chirc nang tham muu, gitp lanh dao S& quan ly nha nuoc Vé tha tuc dang ky
doanh nghigp; tam nging hoat dong doanh nghi¢p; cap méi, bo sung, thay doi, cap
lai va thu hoi Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép, Giay chuang nhén dang ky
hoat dong chi nhanh, van phong dai di¢én trén dia ban thuoc tham quyén cua S
phol hop véi cac nganh kiém tra, theo ddi, tong hop tinh hinh va xu ly theo tham
quyén cac vi pham saudang ky thanh 13p cuacac doanhnghiép tai dia phuong; thu
thap, luu trir va quan ly tho ng tin vé dang ky doanh nghiép theo quy dinh cua phap
luat, quan ly, van hanh hé thong thong tin dang ky doanh nghiép qudc gia trén dia
ban tinh; Chuan héa va sé hoa dit lisu hd so doanh nghiép theo quy dinh va céc
cdng viéc khéc co lien quan; Xay dung va trién khai chinh sach, chuong trinh, ké
hoach céng tac hd tro doanh nghiép nho va vira hang ndm va 05 nam; Tong hop
tinh hinh hd trg phét trien doanh nghiép.

2. Nhiém vu va quyén han

- Tryc tigp nhan ho so dang ky doanh nghiép; t chic thyc hign va chiu trdch
nhiém vé tha tuc ddng ky kinh doanh; fién hiép hop tac xa va quy tin dung nhan dan;
xem Xét tinh hop K ctia hd so dédng ky doanh nghiép va cap hoac tir chdi cép Glay chirng

nhan dang ky doanh nghi¢p, lién hiép hop tac xa va quy tin dung nhan dan. Hb trg phét
trien doanh nghiép.

- Phéi hop xay dung, quan ly, van hanh h¢ thdng théng tin doanh nghiép quéc
gia; thuc hién chuan hda dit liéu, cap nhat dirliéu tr co so dir licu vé dang ky kinh
doanh tai dia phuong sang co sé dit liéu qudc gia vé dang ky doanh nghiép.

- Cung c4p thdng tin vé dang ky doanh nghiép luu giit tai co so ditliéu qudc
gia vé dang ky doanh ngh1ep trong pham vi dia phu’cmg quan ly cho Uy ban nhan
dan tinh, Cuc thué tinh, cac co quan c6 lién quan va céc to chirc, ca nhan c6 yéu
cau theo quy dinh phap luat.

- Theo d&i doanh nghiép bao cdo vé viéc tuan thu cac quy dinh cua Luat
Doanh nghiép va cac quy dinh khac co lién quan.

- Truc tiép kiém tra hodc dé nghi co quan nha nuéc ¢ tham quyén kiém tra
doanh nghiép, hop tac xa theo nodi dung trong ho so ding ky doanh nghiép; hudng
dan co quan dang ky kinh doanh c4p huyén vé hd so, trinh ty, thi tuc dang ky ho
kinh doanh va hop tac xa; huéng dan doanh nghiép, hop tac xa va nguoi thanh 1ap
doanh nghiép vé hd so, trinh tu thu tuc dang ky doanh nghiép.

~ - Phoi hop véi cac nganh kiem tra, theo ddi, tong hop tinh hinh va xir Iy theo
tham quyen cac vi pham sau dang ky thanh 1ap cta cac doanh nghiép trén dia ban
tinh.
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- Yéu cau doanh nghiép tam ngung kinh doanh nganh, nghé kinh doanh c6
diéu kién theo quy dinh cua phap luat, dong thoi thong bao cho co quan nha nudc
c6 tham quyén dé xu Iy theo quy dinh.

- bang ky cho cac loai hinh khac theo quy dinh cta phap luat.

- Tham muu Lanh dao S¢ trinh UBND tinh cho phép doanh nhan s dung
thée ABTC @dé di lai tai cac nudce trong khu vuc APEC.

- Thyc hign cong thc phdi hop quan Iy nha nuée doi véi doanh nghigp sau
dang ky thanh 1ap. Thu hoi giay chang nhan déang ky doanh nghip, giay chang nhan
dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién trén dia ban tinh doi véi cac traong hop
vi pham theo quy dinh.

- T}lu:c hién ché do béo céo dinh ky, dot xuét va cac nhiém vu khéac do Ban
Giam doc S& phan cong.

3. Co céu to chirc va bién ché

a) Co ciu té chirc

- Phong Béng ky kinh doanh c6 Trudng phong va khéng qua 01 Pho Trudng
phong.

- Trudng phong la nguoi diung dau Phong Bang ky kinh doanh, chiu trach
nhiém truge Gidm doc So, trude phap ludt vé viée thue hién chire trach, nhiém
vy, quyén han duoc giao.

- Pho Truong phong la cap pho cta Trudng phong, phu trach, theo ddi, chi
dao va thuc hién mot s6 linh vuc congtac chuyén mon, chu}{én nganh cua Phong;
chiu trach nhiém trudc Trudng phong va trudc phap luat vé hiém vu duogc phan
cong.

- Viéc bd nhiém Trudng phong va Phé Trudng phong do Gidm dbc So quyét

dinh theo tiéu chuan chirc danh dugc Uy ban nhan dan tinh ban hanh va theo quy
dinh cua phap luat.

- Viéc mién nhiém, diu dong, luan chuyén, khen thudng , ky luat, cho tir
chtrc va dugc thuc hién cac ché do, chinh sach do1 véi1 Trudng phong va Pho
Trudong phong do Gidm doc S& quyét dinh theo quy dinh cua phap luat.

- Céc chuyén vién: duge bé tri phi hop véi cong viée va nhiém vu cua Phong
Dang ky kinh doanh.

b) Bién ché

Bién ché cong chirc, s6 lugng nguoi lam viée ctia Phong Ping ky kinh doanh
dugc Giam doc S bo tri trén co s bién ché duge Uy ban nhan dén tinh giao hang
nam gan voi co cau ngach cong chirc, vi tri viéc lam.
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Piéu 9. Trung tAm Xic tién Pau tw va HS tro' doanh nghiép
1. Chirc nang

Trung tam Xuc tién dau tu va HS tro doanh nghiép la don vi truc thuoc So Ké
hoach va Pau tu, c6 chirc ning tham muu cho Giam déc Sé thuc hién chic nang
XUC tién dau tw, tw van dau tu va hd trg doanh nghiép, khai nghiép; tham muu Ban
Giam doc So cap mai, dieu chinh, thu hoi Giay ching nhan dau tu thugc tham
quyén cua Uy ban nhan dan cap tinh theo phan cap.

2. Nhiém vu va quyén han
a) Xdc tién dau tu

- Nghién ctru danh gia thi truong tiém ning, xu huéng cua déi tac dau tu,
nha dau tu tiém nang trong nudc va nudc ngoai dé tham muu kéu goi dau tu thuc
hién cac du an dau tu trén tinh; xay dung co s¢ di liéu, danh myc dy an, cac an
pham tai liu phuc vu xtc tién, moi goi dau tu; tuyén truyen quang b4, gioi thiéu
mdi truong, chinhséch, tiém niang, cohdi dau tu, cho nha dau tu va doanh nghiép.

- Thuc hi¢n cac hoat dong tu van, huéng dan, hd tro cac tha tuc, hd so dau
tu, cac chinh sach khuyén khich, thu hit dau tu cta tinh.

- Chu tri, phoi h0’p V6i céac co quan, don vi chirc nang tham muu xay dyng
va t6 chirc trlen khai cac hoat dong Chu:ong trinh xuc tién dau tu hang nam dugc
cap tham quyén phé duyet thuc hién va diéu phdi cac hoat dong xuc tién, quang
b4 vé dau tu; theo doi, tong hop, danh gid, bao cdo tinh hinh, két qua va hiéu qua
hoat dong xdc tién.

- Tham gia cac doan xuc tién nudc ngoai do cac B, nganh va Trung uong,
Sa& nganh tinh, doanh nghiép trong nudc to chic va cung cac doanh nghiép dam
phan dau tu véi dditac nudc ngoai.

- Dau mdi bién tap, quan ly va té chirc van hanh Website xc tién dau tu Tra
Vinh, khai thac théng tin va gigi thiéu cac du &n kéu goi dau tu trén mang dién
tr, cung cap théng tin kinh té phuc vu Lanh dao.

b) Ho tro doanh nghiép

- Lam dau mdi to chac trién khai cac du an, chwong trinh hd trg cua Trung
uong, tinh, cac t6 chirc trong va ngoai nudc cho cac doanh nghiép trén dia ban
tinh;

- T6 chtic cac cudc hoi thao, hoi nghi phuc vu trién khai cong tac hd tro va
phat trién doanh nghiép nho va vira;

- Cung cap, trao doi va thu thap thong tin lién quan dén cac doanh nghiép
cho céac ddi tugng ¢ nhu cau;

- Tong hop cac thong tin phan anh vé kho khan, vuong mac ctia cac doanh
nghiép dé béo cdo, dé xuét véi Giam déc So Ké hoach va Pau tu trinh UBND tinh
xem xét quyét dlnh
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¢) Hoat dong tu van dau tu va tu van doanh nghiép

- Cén ctrvao quy hoach phat trién kinh té - xa hoi, quy hoach phat trién chuyén
nganh, giip nha dau tu c6 muc tiéu phdhop chon hya duoc dia diém dau tu;

- Tuvan thu tuc hanh chinh chinh sach— phap luat vé dau tu, vé doanh nghiép
co lién quan dén hoat dong dau tu, hoat dong san xuat kinh doanh;

- Tu van chon lua hinh thirc dau tu, phuong thire dau tu (tu du tu, cac hinh
thac lien doanh, lién ket BT, BOT...);

- Tu van vé thu tuc hanh chinh phuc vu cho hoat dong dau tu nhu: thoa thuan
dia diém dau tu, chiang nhan dau tu, ching nhan ding ky kinh doanh, dang ky dau
tu, ddu thau, tham dinh thau, chimg nhan quyén sirdung dat, tai nguyén, xay dung,
mdi trueong, phong chay, tai chinh — ké toan doanh nghiép va cac dich vu co lién
quan dén tai chinh - ké toan doanh nghiép, cac dich vu tu van khac c6 lién quan
dén dau tu san xuat, kinh doanh ctia doanh nghiép.

- Tu van dao tao, lién két dao tao bdi dudng, nang cao kién thac quan Iy va
tay ngh¢ k¥ thuat cho doanh nghiép.

d) Tham muu thAm dinh hd so cac du an dau tu thudc tham quyén Cap Quyet
dinh chu truong dau tu cia Uy ban nhan dan tinh; Tham muu Giam dbc¢ Sé cap
gidy chiing nhan dau tu (bao gdm ca cap moi, diéu chinh, thu hoi Gidy chang
nhan dau tu) theo quy dinh.

@) Cai thién moi truong kinh doanh: Pau méi phbi hop véi cac co quan chic
nang thuc hién cac nhiém vu duoc giao nham cai thién moéi truong dau tu, kinh
doanh; nang cao ning luc canh tranh (PCI, DDCI), khuyén khich thu hat dau tu.

e) Thuc hién cung cap dich vu cdng cho cac doanh nghigp, t6 chuc, ca nhan:
thuc hién cac tha tuc dang ky kinh doanh; 1ap dé xuat du &n, xay dung du an, thuc
hign cac thu tuc lya chonnha thau; thuc hign cac dich vu ve tap huan, dao tao, boi
dudng ky nang theo nhu cau cua doanh nghiép, nha dau tu va cac dich vu congveé
dau tu ¢ thu phi theo quy dinh phép luat.

Thuyc hién cac nhiém vu khac do Ban Giam dbc S& phan cong.

3. Co cau td chirc va bién ché

a) Co ciu té chirc

- Lanh dao Trung tam Xc tién dau tu va H3 tro doanh nghiép c6 Gidm déc
va khong qua 02 Pho Giam doc.

- Giam déc 1a nguoi ding dau Trung tam XUc tién dau tu va HO tro doanh
nghigp, chiu trach nhi¢m truéc Giam doc S¢, trudc phap luat ve viec thuc hign
chuc trach, nhiém vu, quyén han dugc giao.

- Ph¢ Giam déc la cap pho cta Gidm doc Trung tam Xc tién dau tw va HO
tro doanh nghiép, phu trach, theo ddi, chi dao va thuc hién mot s6 linh vuc cong
tac chuyén mon, chuyén nganh cua Trung tam.
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- Viéc bo nhigm Giam ddc va Pho Giam doc Trung tam Xuc tién dau tu va
Ho tro doanh nghiép do Giam doc Sé quyét dinh theo tiéu chuan chirc danh duoc
Uy ban nhan dan tinh ban hanh va theo quy dinh cua phéap luat.

- Viéc mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen thuong, ky luat, cho tur
chirc va dugc thuc hién cac ché @6, chinh sach dbi véi Giam ddoc va Phé Gidm
dbc Trung thm Xdc tién dau tu va HS trg doanh nghiép do Giam déc S& quyét
dinh theo quy dinh cua phép luat.

- Céc vién chic Trung tim: dugc bo tri phll hop véi cong viéc va nhiém vu
cua Trung tdm Xc tien dau tu va Ho trg doanh nghiép.

b) Bién ché

Bién ché vién chiic, s6 lrong nguoi 1am viéc cua Trung tam Xc tién dau tu

va Hb tro doanh nghigp dugc bo tri trén co s& bién ché duoc Uy ban nhan dan
tinh giao hang nam gan véi co cau ngach vién chuc, vi tri viéc lam.

‘ C!lu’(rng 11
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 10. To chirc thuc hién

- Chanh Vin phong va Trusng cac phong chuyén mon, Trung tam truc thugc
S chiu trach nhiém t6 chaec trien khai thuc hién Quy dinh nay.

- Trong quétrinh thuc hién néu c6 khé khan, vuedng mac can stra ddi, bo sung
chirc nang, nhiém vu cua cég phong chuyén mon, Trung tam truc thugc S, Chénb
Vén phong c6 trach nhi€ém tong hgp bao cdo Giam doc S¢ xem xét dieu chinh, bd
sung Quy dinh nay cho phu hop véi tinh hinh thuc té./.
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